Памятка для клиентов – юридических лиц и индивидуальных предпринимателей – резидентов, осуществляющих внешнеэкономическую деятельность, по предоставлению документов в банк ПС
Требование об оформлении резидентом паспорта сделки (ПС) распространяется на валютные операции между резидентом и нерезидентом, заключающиеся в осуществлении расчетов и переводов (в иностранной валюте и валюте РФ) через счета резидента, открытые в уполномоченном банке, а также через счета резидента в банках – нерезидентах:

за вывозимые с таможенной территории РФ или ввозимые на таможенную территорию РФ товары, а также выполняемые работы, оказываемые услуги, передаваемую информацию и результаты интеллектуальной деятельности, в том числе исключительные права на них, по внешнеторговому договору, заключенному между резидентом (юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, частным практиком) и нерезидентом (далее – Контракт);
при предоставлении резидентами (юридическими и физическими лицами) займов в иностранной валюте и в валюте РФ нерезидентам, а также при получении резидентами (юридическими и физическими лицами) кредитов и займов в иностранной валюте и валюте РФ от нерезидентов (далее -  Кредитный договор). 

Оформление ПС не требуется: 
- если общая сумма Контракта не превышает в эквиваленте 50 тысяч долларов США по официальному курсу иностранных валют по отношению к рублю, установленному Банком России на дату заключения Контракта, или, в случае изменения суммы контракта, на дату заключения последних изменений (дополнений) к контракту, предусматривающих такие изменения; 
- если общая сумма Кредитного договора не превышает в эквиваленте 5 тысяч долларов США по официальному курсу иностранных валют по отношению к рублю, установленному Банком России на дату заключения Кредитного договора, или, в случае изменения суммы Кредитного договора, на дату заключения последних изменений (дополнений) к Кредитному договору, предусматривающих такие изменения.
	Осуществляемая операция
	Виды предоставляемых документов
	Сроки предоставления документов

	1. Заключение внешнеторгового контракта / договора займа с нерезидентом
	1. Договор / контракт / договор займа – оригинал или заверенная копия
;

2. Паспорт сделки – 2 экземпляра;

3. Разрешение органа валютного контроля на осуществление валютных операций по контракту (кредитному договору/ договору займа), уведомление об открытии резидентом счета в банке-нерезиденте, а также иные разрешительные документы в случаях, предусмотренных актами валютного законодательства Российской Федерации;

4. Ведомость банковского контроля,  в случае перевода паспорта сделки на обслуживание из другого уполномоченного банка;

5. Иные документы, необходимые для оформления ПС.
	Не позднее осуществления первой валютной операции либо иного исполнения обязательств по договору (кредитному договору).

Рекомендуется представлять проекты или копии внешнеторгового договора (контракта) для анализа Ответственному лицу Банка до проведения операций по нему (или до подписания контракта).

	2.  Внесение изменений / дополнений в условия внешнеторгового контракта / договора займа с нерезидентом

- Изменение данных клиента, отраженных в Паспорте сделки
	1.Паспорт сделки, переоформленный с учетом изменений, внесенных во внешнеэкономический договор (контракт, кредитный договор, договор займа), либо изменений иной информации, указанной в оформленном ПС – 2 экземпляра;

2. Документы, подтверждающие вносимые изменения и дополнения во внешнеэкономический договор (контракт), кредитный договор, договор займа) - дополнительные соглашения, письма, приложения и т.п.1;

3. Иные документы, необходимые для переоформления ПС – регистрационные свидетельства, соглашения о переименовании и т.п.1
	Клиент обязан представить переоформленный ПС и обосновывающие документы после внесения изменений в контракт, но не позднее дня осуществления следующей валютной операции по контракту (кредитному договору, договору займа) или не позднее очередного срока представления в Банк документов и информации согласно требований нормативных актов органов валютного контроля (например, Справки о подтверждающих документах).

	3. Осуществление платежа в пользу нерезидента в иностранной валюте
	1. Справка о валютных операциях  - 1 экземпляр;

2. Заявление на перевод средств в иностранной валюте – 3 экземпляра;

3. Документы, являющиеся основанием для осуществления валютной операции, предусмотренные контрактом (счета, счет-фактуры, и т.п.)
	До осуществления валютной операции

	4. Осуществление платежа в пользу нерезидента в российских рублях
	1. Платежное поручение – 3 экземпляра;

2. Документы, являющиеся основанием для осуществления валютной операции, предусмотренные контрактом (счета, счет-фактуры, и т.п.)
	До осуществления валютной операции

	5. Получение от нерезидента средств в иностранной валюте
	1. Справка о валютных операциях  - 1 экземпляр;

2. Распоряжение на обязательную продажу – 3 экземпляра.
	Не позднее 15 рабочих дней со дня зачисления средств на счет

	6. Получение от нерезидента средств в российских рублях
	1. Справка о поступлении валюты РФ – 2 экземпляра;

2. Документы, являющиеся основанием для осуществления валютной операции, предусмотренные контрактом (счета, счет-фактуры, и т.п.)
	Не позднее 15 календарных дней, следующих за месяцем, в течение которого поступили указанные средства.

	7. Осуществление валютных операций  через счета, открытые в банке-нерезиденте
	1. Справка о расчетах через счета за рубежом – 2 экземпляра;

2. Копий банковских выписок, подтверждающие осуществление операций.
	Не позднее 45 календарных дней, следующих за месяцем, в течение которого осуществлены указанные расчеты.



	8. Ввоз товаров на таможенную территорию РФ с оформлением ГТД
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;
2. Грузовая таможенная декларация
	Не позднее 15 календарных дней, исчисляемых со дня, следующего за датой выпуска (условного выпуска) таможенными органами ввозимых на таможенную территорию РФ товаров;

Либо не позднее 15 календарных дней, исчисляемых со дня, следующего за датой принятия таможенным органом таможенной декларации на ввозимые на таможенную территорию РФ товары, которые в соответствии с нормативными правовыми актами в области таможенного дела подлежат декларированию в случаях их выпуска таможенными органами до подачи таможенной декларации.

	9. Ввоз товара на таможенную территорию РФ без подачи ГТД
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;

2. Документы, подтверждающие ввоз товара.
	Не позднее 15 календарных дней, исчисляемых после окончания месяца, в котором были оформлены документы, подтверждающие ввоз товара на таможенную территорию Российской Федерации.

	10. Вывоз товаров с таможенной территории РФ с оформлением ГТД
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;

2. Грузовая таможенная декларация
	Не позднее 15 календарных дней, исчисляемых со дня, следующего за датой выпуска (условного выпуска) таможенными органами вывозимых с таможенной территории РФ товаров;

Либо не позднее 15 календарных дней, исчисляемых со дня, следующего за датой принятия таможенным органом таможенной декларации на вывозимые с таможенной территории РФ товары, которые в соответствии с нормативными правовыми актами в области таможенного дела подлежат декларированию в случаях их выпуска таможенными органами до подачи таможенной декларации.

	11. Вывоз товара с таможенной территории РФ без подачи ГТД
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;

2. Документы, подтверждающие ввоз товара.
	Не позднее 15 календарных дней, исчисляемых после окончания месяца, в котором были оформлены документы, подтверждающие вывоз товара с таможенной территории Российской Федерации.

	12. Выполнение работ, оказание услуг, передачу информации и результатов интеллектуальной деятельности в пользу нерезидента и получение услуг, работ, результатов интеллектуальной деятельности от нерезидентов
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;

2. Документы, подтверждающие выполнение работ, оказание услуг, передачу информации и результатов интеллектуальной деятельности
	Не позднее 15 календарных дней, исчисляемых после окончания месяца, в котором были оформлены документы, подтверждающие выполнение работ, оказание услуг, передачу информации и результатов интеллектуальной деятельности.

	13. Исполнение  обязательства между Клиентом и нерезидентом по внешнеторговому контракту способом, отличным от расчетов и переводов в иностранной валюте или валюте РФ 
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;

2. Документы, подтверждающие исполнение обязательств иным способом.
	Не позднее 15 календарных дней после даты оформления документа, подтверждающего исполнение обязательств иным способом.

	14. Исполнение  обязательства между Клиентом и нерезидентом по кредитному договору (договору займа) способом, отличным от расчетов и переводов в иностранной валюте или валюте РФ  
	1. Документы, подтверждающие исполнение обязательств иным способом.
	Не позднее 15 календарных дней после истечения месяца, в котором были оформлены документы, подтверждающие исполнение обязательств иным способом.

	15. Изменение данных о стоимости товаров, вывезенных с таможенной территории РФ или ввезенных на таможенную территорию РФ, работ, услуг, информации, результатов интеллектуальной деятельности, в том числе исключительных прав на них
	1. Справка о подтверждающих документах – 2 экземпляра;

2. Документы, подтверждающие изменение стоимости


	На позднее 15 календарных дней, исчисляемых после даты оформления документов, подтверждающих изменение стоимости.


� Клиент предоставляет в Банк оригиналы и копии документов; нотариально заверенные копии документов; копии документов, заверенные органами, выдавшими данные документы; или копии документов, заверенные лицом, имеющим право первой подписи по счету Клиента с приложением оттиска печати резидента, заявленными в карточке с образцами подписей. 


Документы, составленные на иностранном языке, представляются вместе с переводом на русский язык. Перевод может быть заверен любым способом из указанных в настоящем пункте Инструкции. Иностранные официальные документы административного характера должны быть легализованы в установленном законодательством порядке.








